


	[image: http://www.oku.edu.tr/oku_logo/html_images/gif_250.gif]
	T.C. 
 OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ 
MERKEZ KÜTÜPHANESİ

Basılı-Elektronik Yayın Satın Alma 
Talep Formu   
	Doküman No 
	FRM-KDDB-0004

	
	
	İlk Yayın Tarihi 
	

	
	
	Revizyon Tarihi 
	 ---

	
	
	Revizyon No 
	 ---

	
	
	Sayfa No 
	1/1

	

	Talep Eden

	*Fakülte/Yüksekokul:
	

	*Bölüm:
	

	Talep Edilen Yayın Bilgileri

	Sıra No:
	*Yayın Adı
	*Yazar Adı
	*ISBN/ISSN
	*Yayınevi
	*YayınTarihi

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	*Doldurulması zorunlu alanlar

	
KOŞULLAR ve ADIMLAR

· Basılı veya elektronik olarak satın alınması istenen yayın bilgileri yukarıdaki ilgili alanlara listelenir.
· Bu listenin, doldurulduktan sonra bölüm başkanlığınca üst yazı ile Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı’na iletilmesi gerekir.
· Satın alınması istenen yayınlar, kütüphanede sağlama bölümü aracılığıyla değerlendirilerek yıl sonunda satın alma listesine eklenir.
· Talep edilen yayınların kütüphane koleksiyonuna dahil olabilmesi için aşağıdaki koşulları sağlaması gerekir. 

1-Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı’nın bütçe politikalarına uygunluk.
2-Yayınların kütüphane koleksiyonunda kopyasının bulunmaması.
3-Yayınların kütüphane koleksiyonuna dahil edilmesine engel bir durumun söz konusu olmaması  (hukuken yasaklı yayın, diğer sağlama bölümü şartları vb.)
 

*Yayın satın alma işlemleri kütüphanede her yılın son ayında yapıldığından ilgili listeler yıl sonuna kadar değerlendirilir ve alınacak yayınlar sonraki aylarda koleksiyona dahil edilir.


	
	





İlgili Dokümanlar:
	Hazırlayan
İlgili Süreç Sahibi

	Kontrol Eden
Birim Yöneticisi

	Onaylayan
Kalite Koordinatörlüğü
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